Assembleia de Freguesia de Pontével

REGIMENTO DA
ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Aprovado nos termos da Lei 169/99, de 18 de Setembro de 1999, com as alteragbes introduzidas
pela Lei n.° 5-A/2002 de 11 de Janeiro e Lei n° 75/2013 de 12 de Setembro



Regimento da Assembleia de Freguesia de Pontével

Capitulo I

Assembleia de Freguesia

Artigo 1°.
(Natureza e dmbito do mandato)
A Assembleia de Freguesia de Pontével é o érgdo deliberativo que representa a
vontade popular dos cidaddos eleitores existentes na Autarquia, para o cumprimento
do mandato dirigido & salvaguarda dos interesses e & promogdo do bem-estar da

respectiva populacao.

Artigo 2°.
(Fontes normativas)
A constituicdo, a composicdo e a competéncia da Assembleia de Freguesia séo fixadas

e definidas por Lei e por este Regimento.

Artigo 3°.
(Principios gerais de funcionamento)

No seu funcionamento ou no funcionamento de qualquer comissdo constituida por si
ou ainda no funcionamento de qualquer entidade agindo em sua representagao, a
Assembleia de Freguesia de Pontével respeitara os seguintes principios:

a) Da legalidade;

b) Da prossecucdo do interesse publico e da proteccdo dos direitos e dos

interesses dos cidadaos;

c) Da igualdade e da proporcionalidade;

d) Da justica e da imparcialidade;

e) Da boa-fé;

f) Da colaboracdo da administracdo com os particulares;

g) Da participacao;

h) Da decisao;

i) Da desburocratizagdo e da eficiéncia;
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)
k)

Da gratuitidade;

Do acesso a justica.

Artigo 4°.

(Competéncia da Assembleia de Freguesia)

1 - Compete a Assembleia de Freguesia:

a)

b)
Q)

d)

e)

9)

h)

i)

Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente da Mesa da Assembleia e os dois
Secretarios;

Elaborar e aprovar o seu Regimento;

Acompanhar e fiscalizar a actividade da Junta de Freguesia;

Solicitar e receber, através da Mesa, informacdes sobre assuntos de interesse
para a autarquia e sobre a execucdo de delibera¢bes anteriores, 0 que pode ser
requerido por qualguer membro e em qualquer momento;

Deliberar sobre a constituicio de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho
para estudo dos problemas relacionados com os interesses proprios da
autarquia, no dmbito das suas atribuicbes e sem interferéncia na atividade
normal da Junta de Freguesia;

Tomar posicdo perante os 6rgdos do poder central sobre assuntos de interesse
para a autarquia;

Pronunciar-se e deliberar, por sua iniciativa ou da Junta de Freguesia, sobre os
assuntos que visem a prossecucdo de interesses proprios da autarquia,

Exercer os demais poderes conferidos por lei.

2 — Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a)

b)

)

d)

e)

Aprovar as op¢des do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas
revisoes;

Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e a respetiva
avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacdo de contas;
Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas
de crédito;

Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

Autorizar a aquisicao, alienacdo ou oneragao de bens imoveis de valor superior
ao limite fixado para a junta de freguesia e definir as respetivas condi¢bes

gerais, podendo determinar o recurso a hasta publica;
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f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegagdo de competéncias e de
acordos de execucdo entre a junta de freguesia e a cdmara municipal, bem
como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de
competéncias, a sua revogagao;

h) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegagdo de tarefas administrativas
entre a junta de freguesia e as organizagdes de moradores;

i) Autorizar a celebracdo de protocolos com instituigdes publicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscricdo territorial da
frequesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade
local;

j) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagéo com entidades
publicas ou privadas;

k) Autorizar a freguesia a constituir as associagdes previstas nos termos legais;

) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as
instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e
desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da freguesia;

n) Aprovar a criagio e a reorganizacdio dos servicos da freguesia;

0) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respetiva area geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associacdao dos

Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos brastes, dos selos e das bandeiras da

frequesia e das suas localidades e povoagdes e proceder a sua publicagao no Diario

da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fun¢bes a tempo

inteiro  ou a meio tempo do presidente da junta de freguesia;

r) Autorizar a celebracdo de protocolos de geminacdo, amizade, cooperagao ou

parceria entre freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagGes,

quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural,
economica, historica ou geogréfica.
3 - A acao de fiscalizagdo mencionada na alinea d) do n°. 1 do presente artigo deve
consistir numa apreciacao casuistica e posterior a respectiva pratica dos actos da Junta

de Freguesia.
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4 - Nao podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela Assembleia de
Freguesia, as propostas apresentadas pela Junta de Freguesia e referidas nas alineas a),
b), ) e m) do n°% 2 do presente artigo, devendo a rejeicdo ser devidamente
fundamentada e sem prejuizo de, em caso de aprovagéo, a Junta de Freguesia poder vir

a acolher, no todo ou em parte, sugestdes e recomendagdes feitas pela Assembleia.

Capitulo II

Membros

Artigo 5°.
(Duracao do Mandato)
1 - O periodo do mandato dos membros da Assembleia é de quatro anos.
2 — O mandato considera-se iniciado com o acto de instalagdo da Assembleia e com a
verificacdo de poderes dos seus membros.
3 - Os titulares dos érgdos das autarquias locais servem pelo periodo do mandato e

mantém-se em funcdes até serem legalmente substituidos.

Artigo 6°.
(Suspensdo do mandato)

1 - Os membros dos 6rgdos das autarquias locais podem solicitar a suspenséo do
respectivo mandato.
2 - O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de
tempo abrangido e é enviado ao presidente e apreciado pelo plenario do érgdo na
sessdo imediata a sua apresentacao.
3 - Sd0 motivos de suspensdo, designadamente:

a) Doenca comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.
4 - Durante o seu impedimento, os membros da Assembleia directamente eleitos sao

substituidos nos termos do artigo 11°.

Artigo 7°.

(Auséncia inferior a trinta dias)
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1 - Os membros dos 6rgdos das autarquias locais podem fazer-se substituir nos casos
de auséncias por periodos inferiores a trinta dias.

2 — A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples
comunicacdo por escrito dirigida ao Presidente do 6rgdo respectivo, na qual sao

indicados os respectivos inicio e fim.

Artigo 8°.
(Cessacdo da suspensao de mandato)
1 - A suspensdo do mandato cessa, sem prejuizo do legalmente estabelecido, pela
cessacdo do motivo que a tenha determinado.
2 — Quando o membro da Assembleia retomar o exercicio do mandato, cessam

automaticamente os poderes do seu substituto.

Artigo 9°.
(Renuncia ao mandato)
1 — Os membros da Assembleia podem renunciar ao mandato mediante declaracao
escrita dirigida ao Presidente.
2 — A renUncia torna-se efetiva desde a data de entrega da declaragdo ao Presidente,
que deve reduzir a ocorréncia a acta e torna-la publica por meio de afixagdo de edital
nos locais de estilo.

3 - O renunciante é substituido nos termos do artigo 11°.

Artigo 10°.
(Perda de mandato)
1 - Incorrem em perda de mandato os membros eleitos que:

a) Sem motivo justificativo, ndo comparecam a 3 sessbes ou a 6 sessoes
interpoladas;

b) Apds a eleicdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma
situacdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas ndo detetada
previamente a eleigao;

c) Apds a eleicido se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados a sufragio eleitoral;

d) Pratiquem ou sejam individualmente responséaveis pela pratica dos actos
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previstos no artigo 9°. do Estatuto dos Eleitos Locais aprovado pela Lei n°.
27/96 de 1 de agosto.
2 - Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da assembleia que, no
exercicio das suas funcdes, ou por causa delas, intervenham em procedimento
administrativo, acto ou contrato de direito publico ou privado relativamente ao qual se
verifique impedimento legal, visando a obtengéo de vantagem patrimonial para si ou
para outrem.
3 - Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao
da eleicdo, de prética, por accdo ou omissdo, em mandato imediatamente anterior, dos

factos referidos na alinea d) do n.° 1 e no n.° 2 do presente artigo.

Artigo 11°

(Preenchimento de vagas)
1 — A substituicdo de qualquer membro da Assembleia visa assegurar a manutengao da
paridade dos mandatos conferidos a cada lista, apés a eleigdo.
2 — Em caso de vacatura ou de suspensdo do mandato, o0 membro da Assembleia é
substituido, se tiver sido eleito directamente, pelo cidaddo imediatamente a seguir na
ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligacao, pelo cidaddo imediatamente a
seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.
3 - Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato é conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia
da lista apresentada pela coligacéo.
4 - Esgotada a possibilidade de substituigdo e desde que nao esteja em efetividade de
funcées, a maioria legal dos membros da Assembleia, o Presidente comunica o facto ao
Presidente da Cdmara Municipal para que este marque, no prazo de trinta dias, novas

elei¢des.

Artigo 12°.
(Deveres dos membros da Assembleia)
1 - Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a) Comparecer e permanecer nas sessbes da Assembleia e nas reunides das

comissdes a que pertencam;
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b)

d)

e)

9)

Desempenhar os cargos e as funcdes para que foram eleitos ou designados e a
gue nao se hajam oportunamente escusado;

Participar nas discussées e votagoes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;
Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do
Presidente da Assembleia;

Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da
Assembleia e, em geral, para a observancia da Constituicdo e das Leis;

Abster-se de abordar assuntos alheios a competéncia propria da Assembleia,

definida pelo artigo 4°. do presente Regimento.

2 — A justificacdo da falta a qualquer sessdo deve ser apresentada por escrito, a Mesa,

no prazo de cinco dias, a contar da falta ou do termo do justo impedimento.

Artigo 13°.

(Direitos dos membros da Assembleia)

Para o regular exercicio do seu mandato constituem direitos dos membros da

Assembleia, além dos conferidos por lei, e reportando-se a assuntos de interesse

marcadamente da freguesia:

a)
b)

9
d)

e)

f)

)

Usar a palavra nos termos do Regimento;

Desempenhar fungdes especificas na Assembleis;

Apresentar, por escrito, projetos, pareceres, propostas, recomendacdes e
moc¢des;

Apresentar requerimentos;

Invocar o regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;
Propor, por escrito, altera¢des do Regimento;

Propor por escrito, a constituicdo de comissdes nos termos do artigo 54°;
Propor, por escrito, listas para a eleicdo da Mesa da Assembleia;

Propor, por escrito, no dmbito da competéncia fiscalizadora, a realizagdo de
inquéritos a actuagdo da Junta de Freguesia;

Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da
Assembleia, as informacdes e esclarecimentos que entenda necessarios, mesmo

fora das sessdes da Assembleia.

Capitulo III
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Agrupamentos politicos

Artigo 14°.

(Constituicao)
1 — Os membros da Assembleia eleitos por cada partido, coligagdo de partidos ou
grupo de cidaddos eleitores consideram-se, independentemente do seu numero,
constituidos em agrupamentos politicos.
2 — Os membros da Assembleia eleitos como independentes na lista de determinado
partido, coligacio ou grupo de cidadaos eleitores e que a data das candidaturas sejam
filiados noutro partido podem constituir-se em agrupamento politico ou integrarem-se
no agrupamento politico do seu partido, se existir.
3 - Os membros da Assembleia eleitos por partido ou coligagdo de partidos que nao
pretendam integrar-se no respectivo agrupamento politico ou tenham passado a
situacdo de independentes, podem constituir-se em agrupamentos politicos de
independentes.
4 — A constituicdo ou integracdo prevista nos nimeros dois e trés efetuasse mediante
comunicacao assinada pelos interessados e dirigida ao Presidente da Assembleia.
5 — Cada agrupamento politico indica ao presidente o seu representante e respectivo

substituto.

Artigo 15°.
(Organizagao)

Cada agrupamento politico estabelece livremente a sua organizagao.

Capitulo IV

Mesa da Assembleia

Artigo 16°.
(Composicdo da Mesa)
1 — A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um primeiro e um segundo
Secretarios e é leita pelo periodo do mandato.
2 — O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro Secretario

e este pelo segundo Secretario.
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3 — Na sua falta ou impedimento, qualquer dos secretarios é substituido pelo Membro
da Assembleia que o Presidente designar.
4 - Na auséncia de todos os membros da Mesa a Assembleia elege, por voto secreto,

uma mesa “ad hoc”para presidir a essa reuniao.

Artigo 17°.
(Eleicdo da Mesa)
1 — A Mesa da Assembleia é eleita por listas nominativas nas quais constam os cargos a
desempenhar pelos respectivos candidatos.

2 — A eleicdo realiza-se por escrutinio secreto.

Artigo 18°.
(Destituicdo da Mesa)
A Mesa pode ser destituida a qualquer momento por deliberacdo tomada por maioria
absoluta dos membros da assembleia em efetividade de fungdes e por escrutinio

secreto.

Artigo 19°.
(Competéncia da Mesa)
1 - Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigéo;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e de integragdo de lacunas do
regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da
assembleia de freguesia e da junta de freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de
mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento & assembleia de freguesia do expediente relativo aos
assuntos relevantes;

f) Proceder & marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da assembleia de
freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela assembleia de freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.
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3 - Das deliberacdes da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de

freguesia.

Artigo 20°.

(Competéncia do Presidente)

1 - Compete ao presidente da assembleia de freguesia:

a)

h)

)

Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular funcionamento
e presidir aos seus trabalhos;

Convocar as sessées ordinarias e extraordinarias;

Elaborar a ordem do dia das sessGes e proceder a sua distribuicao;

Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessées;

Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacdes;

Suspender e encerrar antecipadamente as sessOes, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da
reuniao;

Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto
legal as sessOes da assembleia de freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da
assembleia de freguesia e da junta de freguesia, quando em numero relevante
para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam
determinadas pelo regimento ou pela assembleia de freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

Artigo 21°.

(Competéncia dos Secretarios)

1 - Compete especialmente aos secretarios:

a)

b)

)

d)

Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes e assegurar o expediente
da Mesa;

Secretariar as reunides, lavrar e subscrever as respectivas actas;

Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em
gualquer momento o quérum e registar as votagoes;

Organizar as inscrigbes para o uso da palavra;
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e) Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em
nome da Assembleia;
f) Servir de escrutinadores;

g) Substituir o Presidente nos termos do n°. 2 do artigo 16°.

Capitulo V

Sessoes

Artigo 22°.

(Sessdes ordinarias)
1 — A assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessdes ordinarias, em Abril,
Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro.
2 — A primeira sessdo destina-se & apreciagdo do inventéario dos bens, direitos e
obrigacdes patrimoniais e apreciacdo e votacdo dos documentos de prestacdo de
contas do ano anterior.
3 - A quarta sessdo destina-se a aprovagéo das opg¢des do plano e da proposta de
orcamento para o ano seguinte, salvo o disposto no artigo 61°. da Lei n°. 75/2013 de
12 de setembro.
4 - Pelo menos uma das sessbes ordinarias sera realiza anualmente de forma

descentralizada.

Artigo 23°.
(Sessdes extraordinarias)
1 - A Assembleia pode reunir em sessdo extraordinaria por iniciativa do Presidente da
Mesa, quando a Mesa assim o deliberar ou, ainda, a requerimento:
a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em execucéo de deliberacdo desta;
b) De pelo menos um terco dos seus membros;
¢) De um numero minimo de cidadios eleitores inscritos no recenseamento da
Freguesia equivalente a trinta vezes o niumero de elementos que compdem a
Assembleia de Freguesia.
2 — O Presidente da Assembleia efetua a convocagéo no prazo de cinco dias contados a
partir da iniciativa da mesa ou da recepgdo do requerimento previsto no numero

anterior.
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3 — A sessdo extraordinaria referida no nimero um do presente artigo deve ser
realizada no prazo minimo de trés dias e maximo de dez dias ap0s a sua convocagdo.

4 — Quando o Presidente ndo efectuar a convocagao que lhe tenha sido requerida, nos
termos do n°. 1, podem os requerentes efetud-la directamente, com invocagdo dessa
circunstancia, publicitando-a com afixagdo nos locais habituais e por publicagdo em
jornal lido na Freguesia de Pontével, devendo a sessao realizar-se no prazo referido no

numero anterior.

Artigo 24°.
(Sessées extraordinarias convocadas a requerimento de cidad@os recenseados)
1 - O requerimento a que se refere a alinea ¢) do n°. 1 do artigo 23°. é acompanhado
de certidées comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na area da Freguesia,
sob pena de indeferimento.

2 — Compete a Mesa fiscalizar o processo nos termos da lei em vigor.

Capitulo VI

Disposicoes Gerais

Artigo 25°.

(Sede da Assembleia)
1 - A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da sede da Freguesia, sito na
Rua Mateus Peixoto Barreto, n°. 1, em Pontével.
2 — As sessées da Assembleia de Freguesia devem decorrer na sua sede.
3 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, por decisdo do Presidente ou da
prépria Assembleia, por razdes relevantes, a Assembleia pode reunir fora da sede, mas
sempre dentro da area da Freguesia.
4 — Quando a sessdo da Assembleia deva ser realizada fora da sede, nos termos do
nimero que antecede, a mesma deverd ser realizada em edificio publico ou em edificio
de uma colectividade ou associacio, depois de obtida a devida autorizagdo do 6rgéo

ou dos responsaveis que tutelam a propriedade do referido edificio.

Artigo 26°.

(Lugar na sala de reunides)
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1 — Os membros da Assembleia tomam lugar na sala pela forma acordada entre o
Presidente e os representantes dos agrupamentos politicos. Na falta de acordo, a
Assembleia delibera.

2 — Na sala de reunides ha lugares reservados para os membros do Executivo.

Artigo 27°.
(Lugar para o publico)
A sala de reunides tem lugares proprios e perfeitamente delimitados para a presenca

de publico.

Artigo 28°.
(Estatuto de Oposicao)

1 — Considerando que a livre discussdo conduz a adopgdo das melhores solugdes, a
Assembleia de Freguesia respeitara a intervencdo das minorias e garantira a estas a
liberdade de expressio e de informacao, de acordo com as normas de funcionamento
do presente Regimento.

2 — Sendo a Assembleia de Freguesia o érgdo deliberativo perante o qual responde a
Junta de Freguesia, esta observard os mesmos principios na sua relagdo com a
Assembleia.

3 — a informacédo necessaria a funcdo de fiscalizagao, sera fornecida dentro dos prazos
previstos no Codigo do Procedimento Administrativo, salvo impossibilidade

devidamente justificada e comunicada a Assembleia.

Artigo 29°.
(Convocagdo das sessdes)
1 — As sessdes ordinarias sdo convocadas com a antecedéncia minima de oito dias, por
meio de carta registada com aviso de recepgao dirigida a cada um dos seus membros e
ao Presidente da Junta, ou através de protocolo, ou ainda através de uma plataforma
digital de comunicagao (ex. email).
2 — A convocatéria contendo a respectiva “Ordem de trabalhos”, deve ser enviada a
cada um dos membros da Assembleia de Freguesia com pelo menos quarenta e oito
horas de antecedéncia contados da data do registo de saida dos respectivos servigos,

acompanhada pelos documentos que instruem o processo deliberativo.
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3 - A convocatédria e a respectiva "Ordem de trabalhos”, assim como os documentos
que instruem o processo deliberativo, poderdo ser enviados aos membros da
Assembleia de Freguesia, em suporte digital, tendo de cumprir obrigatoriamente os
prazos definidos nos numeros 1 e 2 do presente artigo.

4 — O envio das convocatdrias sera promovido pela Junta de Freguesia.

5 — A Junta de Freguesia efectuard as diligéncias necessarias a afixacdo, dentro do
prazo constante do nimero 1 do presente artigo, de editais no seu préprio edificio,
bem como em todos os edificios publicos ou similares da sua area.

6 — Da marcacdo das reunibes que se seguirem a primeira é dado conhecimento aos
membros da Assembleia até oito dias antes da data da sua efectivagado, salvo se a

urgéncia dos trabalhos impuser prazo mais curto.

Artigo 30°.

(Quoérum)
1 — As reunides da Assembleia ndo podem ter lugar quando nédo estiver presente a
maioria do nimero legal dos seus membros.
2 — No inicio da sessdo, o Presidente da Mesa fard a chamada dos membros da
Assembleia e marcara as faltas. Serd vedada a participacdo a todos os membros que
comparecam para além de trinta minutos da hora indicada na convocatdria, salvo se
devidamente justificado o atraso e aceite pela Assembleia.
3 — O quérum da Assembleia pode ser verificado em qualquer momento de reuniao,
por iniciativa do Presidente ou a requerimento de qualquer dos seus membros.
4 — Constatada a impossibilidade de obtencdo de quérum, o Presidente da Mesa
conferird as presencas e declarard encerrada a sessdo ou reunido, procedendo a

elaboracdo de minuta da acta e a marcagao de falta aos ausentes.

Artigo 31°.
(Continuidade das reunies)
As reunides s6 podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum;

Pagina 14 de 26



d)

Interrupcdes pré-votacdo, no méaximo de duas vezes por cada agrupamento
politico, a seu requerimento, ndo podendo exceder dez minutos por

agrupamento e por reunigo.

Capitulo VII

Organizagao dos Trabalhos

Artigo 32°.

(Periodo das reunides)

1 — Em cada sessdo ordinaria ha um periodo designado de “Antes da Ordem do Dia" e

outro designado de “Ordem do Dia".

2 — Nas sessdes extraordinarias ndo haverd periodo de “Antes da Ordem do Dia”,

deliberando a Assembleia apenas sobre as matérias para que tenha sido

expressamente convocada, salvo se em casos de excepcional importancia a Assembleia

acordar, por maioria, na necessidade desse periodo.

Artigo 33°.
(Periodo de "Antes da Ordem do Dia")

1 - O periodo de “Antes da Ordem do Dia" é destinado:

a)
b)

9)

A apreciacdo das atas;

A leitura resumida do expediente e dos pedidos de informacdo ou de
esclarecimento que tenham sido formulados no intervalo das sessbes da
Assembleia;

A apreciacio de assuntos de interesse local;

Ao tratamento de assuntos relativos a administragdo da Freguesia
nomeadamente para perguntas dirigidas a Junta de Freguesia que o Presidente
da Assembleia transmitira aquele 6rgao executivo;

A apresentacdo de votos de louvor, congratulagdo, saudagao, protesto ou pesar
sobre assuntos ou personalidades de especial relevo para a Freguesia, que
sejam propostos por qualquer membro da Assembleia ou pela Mesa;

A apresentacio de recomendacdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para
a Freguesia, que sejam apresentadas por qualquer membro da Assembleia;

A votacdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores.
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2 - O periodo de “ Antes da Ordem do Dia” tem a duracdo maxima de sessenta

minutos.

Artigo 34°.
(Periodo da "Ordem do Dia")

1 - O periodo da “Ordem do Dia" é exclusivamente destinado & matéria constante da
convocatoria.
2 — A "Ordem do Dia" é fixada pelo Presidente.
3 — A Ordem do Dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro da Assembleia, desde que sejam da competéncia desta e o pedido
seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso das sessdes ordinarias;

b) Oito dias sobre a data da reunido, no caso das sessoes extraordinarias.
4 — A "Ordem do Dia" é entregue a todos os membros da Assembleia com a
antecedéncia minima sobre a data de inicio da reunido de, pelo menos, dois dias Uteis.
5 — A "Ordem do Dia" ndo pode ser preterida nem interrompida, a ndo ser nos casos
expressamente previstos no Regimento, ou por deliberacdo da Assembleia, sem votos
contra.
6 — A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por

deliberacao da Assembleia.

Capitulo VIII

Uso da Palavra

Artigo 35°.
(Uso da palavra pelos membros da Assembleia)
1 - A palavra é concedida aos membros da Assembleia para:

a) Exercer o direito de defesa conforme o previsto no n°. 4 do artigo 10°,;

b) Tratar de assuntos de interesse para a Freguesia;

c) Participar nos debates;

d) Emitir votos;

e) Invocar o regimento ou interpelar a Mesa;

fy Apresentar recomendagdes, propostas e mogdes sobre os assuntos de marcado

interesse para a Freguesia;
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g) Produzir declarages de voto;

h) Fazer protestos e contraprotestos interpor recursos,

i) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;

j) Fazer requerimentos;

k) Reagir contra ofensas a honra ou consideracao;

) Tudo o mais contido no presente Regimento.
2 - Os autores do requerimento de convocacdo de sessdo extraordinaria gozam
igualmente do direito de uso da palavra, no ambito do assunto objecto do

requerimento.

Artigo 36°.
(Uso da palavra pelos membros da Mesa)
Se os membros da mesa quiserem usar da palavra em reunido plenaria na qual se
encontrem em funcées, ndo podem reassumir os lugares na mesa enquanto durar a sua

intervencao.

Artigo 37°.
(Uso da palavra pelos membros do Executivo)
1 — A palavra é concedida ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto
legal para:
a) No periodo de “Antes da Ordem do Dia”, prestar os esclarecimentos que lhe
forem solicitados pelo Presidente da Mesa da Assembleia;
b) No periodo da “Ordem do Dia":
I — Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia, nos
termos legais, & apreciacdo pela Assembleia;
Il - Intervir nas discussdes, sem direito a voto;
Il - Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;
IV — Fazer protestos e contraprotestos.
2 — A palavra é concedida aos vogais da Junta de Freguesia para, no ambito das tarefas
especificas que lhe estdo cometidas e no periodo da “Ordem do Dia":
a) Intervir sem direito a voto nas discussdes, a solicitacdo do Presidente da Junta
de Freguesia ou do plenario da Assembleia;
b) Exercer, quando o invoquem, o direito de resposta;

¢) Fazer protestos e contraprotestos.
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3 — A palavra é ainda concedida aos membros do Executivo da Junta de Freguesia

para reagir contra ofensa a sua honra ou consideragao.

Artigo 38°.
(Uso da palavra por Organiza¢des de Moradores e pelo publico)
1 - Tém o direito de participar e intervir nas sessdes da Assembleia de Freguesia, sem
direito a voto, os representantes de Organizagdes de Moradores legalmente
constituidas e devidamente credenciadas para o acto.

2 — A palavra é concedida ao pUblico para intervir nos termos do artigo 59°.

Artigo 39°.
(Fins e uso da palavra)
1 — Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.
2 — Quando o orador se afaste da finalidade para a qual a palavra lhe foi concedida, o
mesmo sera advertido pelo Presidente da Mesa que lhe podera retirar a palavra caso o

orador persista na sua atitude.

Artigo 40°.

(Modo de usar a palavra)
1 - No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao Presidente da Assembleia.
2 — O orador ndo deve ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo
consideradas interrupcdes da intervencdo do orador as vozes de concordancia,
discordéncia ou anélogas.
3 — O orador é advertido pelo Presidente quando se desvie do assunto em discussdo ou
quando o discurso se torne injurioso ou ofensivo, podendo o Presidente retirar-lhe a
palavra se persistir na sua atitude.
4 — O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas consideragdes,

quando se aproxime o termo do tempo regimental.

Artigo 41°.
(Invocacdo do Regimento e interpelagao a Mesa)
1 — O membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o Regimento indica a

norma infringida, com as consideragdes indispensaveis para o efeito.
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2 — Os membros da Assembleia podem interpelar a mesa quando tenham duvidas
sobre as decisdes desta ou a orientagdo dos trabalhos.
3 — O uso da palavra para invocar o Regimento e interpelar a Mesa néo pode exceder

trés minutos.

Artigo 42°.

(Requerimentos)
1 - S0 considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes
ao processo de apresentacdo, discussdo e votagdo de qualquer assunto ou ao
funcionamento da sessao.
2 — Os requerimentos podem ser formulados pro escrito ou oralmente.
3 - Sempre que o entender, o Presidente pode determinar que um requerimento oral
seja formulado por escrito.
4 — Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, quando
solicitada, ndo deve exceder dois minutos.
5 — Os requerimentos, uma vez admitidos, sao imediatamente votados sem discussao.
6 — A votacdo dos requerimentos € feita pela ordem da sua apresentacéo.

7 — Nao sdo admitidas declaragdes de voto orais.

Artigo 43°.

(Recursos)
1 — Qualguer membro da Assembleia pode recorrer da decisao do Presidente da Mesa.
2 - O membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para
fundamentar o recurso por tempo nédo superior a trés minutos.
3 — Para intervir sobre o objecto do recurso pode usar da palavra, por tempo nao
superior a trés minutos, um representante de cada agrupamento politico.

4 — Nao hé lugar a declara¢des de voto orais.

Artigo 44°.
(Pedidos de esclarecimento)
1 - A palavra concedida para pedido de esclarecimentos limita-se a formulacéo concisa
da pergunta e da resposta sobre a matéria em ddvida enunciada pelo orador que tiver

acabo de intervir.
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2 — Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento
devem inscrever-se no termo da intervencdo que os suscitou, sendo formulados pela
ordem de inscricdo e respondidos em conjunto se o interpelado assim o entender.

3 — O orador interrogante e o respondente dispdem de trés minutos por cada

intervencao, porém, as respostas nao podem exceder o tempo global de dez minutos.

Artigo 45°.
(Reacdo contra ofensas a honra ou consideragdes)
1 - Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas expressoes
ofensivas da sua honra ou consideracdo pode, para se defender, usar da palavra por
tempo ndo superior a trés minutos.
2 — O autor das expressées consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo

ndo superior a trés minutos.

Artigo 46°.

(Protestos e contraprotestos)
1 - Por cada agrupamento politico e sobre a mesma matéria apenas é permitido um
protesto.
2 — O tempo para o protesto ndo pode ser superior a trés minutos.
3 — N3o sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respectivas
respostas, bem como a declara¢des de voto.
4 - Os contraprotestos ndo podem exceder trés minutos por cada protesto, nem cinco

minutos no total.

Artigo 47°.
(Proibi¢do do uso da palavra no periodo da votagao)
Anunciado o periodo de votagdo, nenhum membro da Assembleia pode usar da
palavra até & proclamacdo do resultado, excepto para apresentar requerimentos

respeitantes ao processo de votacao.

Artigo 48°.

(Declaracao de voto)
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1 - Cada agrupamento politico ou cada membro da Assembleia, a titulo individual, tem
o direito de produzir, no final de cada votagdo, uma declaracdo de voto esclarecendo o
sentido da sua votacao.

2 — As declaracBes de voto podem ser escritas ou orais quando produzidas pelos
agrupamentos politicos e apenas escritas quando produzidas a titulo individual.

3 - As declaracdes voto orais ndo devem exceder trés minutos.

4 — As declaracdes de voto escritas devem ser entregues a Mesa até ao final da sessao

a que se referem.

Capitulo IX

Deliberagoes e votagoes

Artigo 49°.
(Deliberagbes)
NZo podem ser tomadas deliberagdes durante o periodo de "Antes da Ordem do Dia”,

salvo as expressamente previstas neste Regimento.

Artigo 50°.

(Maioria)
As deliberacdes sdo tomadas & pluralidade de votos, com a presenca da maioria do
numero legal de membros da Assembleia, tendo o Presidente voto de qualidade em

caso de empate, ndo contando as abstengdes para o apuramento da maioria.

Artigo 51°.
(Voto)

1 - Cada membro da Assembleia tem direito a um voto por cada deliberagao.
2 — Todos os membros presentes na Assembleia tém o dever de votar, com excepcao
dos que ndo tenham estado presentes nos actos ou deliberacGes sujeitos a votagao em
que ndo tenham estado presentes.
3 — O dever de votar ndo prejudica o direito de abstengéo.
4 — N3o é permitido o voto por procuragdo ou correspondéncia.

5 — O Presidente s6 exerce o direito de voto quando assim o entender.

Artigo 52°.
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(Formas de votagao)
As votacdes realizam-se por uma das seguintes formas:
a) Pelo processo de votagao publica que a Assembleia acordar,
b) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem elei¢des, estejam em causa juizos
de valor sobre pessoas, ou quando a Assembleia assim o delibere;
c) Por votacdo nominal apenas quando requerida por qualquer dos agrupamentos

politicos e aceite expressamente pela Assembleia.

Artigo 53°.
(Processo de votagao)

1 - Sempre que se tenha de proceder a uma votagao, o Presidente anuncia-o de forma
clara, para que os membros da Assembleia possam tomar atempadamente os seus
lugares.
2 — Aquando da votacdo por escrutinio secreto, procede-se a chamada nominal de
todos os membros da Assembleia, findo que se efetua uma segunda chamada, desta
vez apenas dos membros que ndo responderam a primeira.
3 - Terminada a segunda chamada é encerrada a urna e de seguida procede-se a
contagem dos votos e ao anuncio dos resultados.
4 — A votacio na especialidade das propostas e alteracdo que ndo sejam da mesma
natureza faz-se pela ordem seguinte:

a) Propostas de eliminagao;

b) Propostas de substituicao;

¢) Propostas de emenda;

d) Propostas de adiamento.

Capitulo X

Comissoes

Artigo 54°.
(Constituicao)
1 — A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes eventuais para qualquer fim

determinado.

2 — A iniciativa de constituicdo de comissdes eventuais pode partir do Presidente, da

Mesa ou de um agrupamento politico.
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Artigo 55°.
(Competéncia)
1 — Compete as comissdes apreciar os assuntos objecto da sua constituicao,
apresentando os respetivos relatdrios nos prazos fixados pela Assembleia.
2 — Os prazos referidos no nimero anterior podem ser prorrogados pela Assembleia

ou, no intervalo das sessdes, pelo Presidente da Assembleia.

Artigo 56°.

(Composicao)
1 — Compete a Assembleia fixar o nimero de membros de cada comisséo e proceder a
sua distribuicdo pelos diversos agrupamentos politicos.
2 — Nao é impeditivo do funcionamento da comissdes o facto de algum agrupamento
politico ndo querer ou ndo poder indicar representantes.
3 - A indicacdo dos membros da Assembleia para as comissoes, efetivos e suplentes,
compete aos respetivos agrupamentos politicos e deve ser efetuada no prazo fixado
pela Assembleia ou pelo Presidente.
4 — Os agrupamentos politicos podem, quando o julgarem conveniente, proceder a

substituicdo dos membros que indicaram.

Artigo 57°.
(Funcionamento)
1 - Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reuniéo das comissées e
empossar os seus membros.
2 - Os trabalhos das comissées sao coordenados por um Presidente, eleito de entre os
seus membros, a quem compete também a apresentagéo ao plenario da Assembleia do
relatério final.

3 - As regras internas de funcionamento sdo da responsabilidade de cada comissao.

Capitulo XI

Transparéncia da atividade autarquica

Artigo 58°.

(Acesso a documentos administrativos)
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E assegurado aos cidaddos e aos eleitos locais da autarquia o acesso a quaisquer
documentos administrativos em poder da autarquia, quando os mesmos nao tenham
carater nominativo e no estreito cumprimento da Lei n°. 26/2016 de 22 de Agosto, que

regula o acesso aos documentos administrativos.

Artigo 59°.
(Prazos para o fornecimento de informagao)
1 — No seu relacionamento com a Assembleia, a Junta respeitara o dever de celeridade
de forma a garantir o répido e eficaz andamento do procedimento.
2 — O prazo méximo para o fornecimento de informacéo pelo Presidente da Junta de
Freguesia aos membros da Assembleia de Freguesia é de trinta dias, se ndo for possivel

cumprir em prazo mais curto.

3 — O prazo maximo para o fornecimento de informagéo aos cidadaos recenseados na

freguesia é de vinte dias, se ndo for possivel cumprir em prazo mais curto.

Artigo 60°.
(Publicidade das deliberacdes)
As deliberac6es da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficacia externa devem ser

publicadas através de edital e afixadas nos locais habituais.

Capitulo XII

Disposigoes finais

Artigo 61°.
(Carater publico das sessoes)

1 — As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas.

2 - No inicio de cada sessdo o Presidente fixa um periodo, ndo superior a trinta

minutos, para intervencao do publico.

3 — Cada interveniente usa da palavra por uma sé vez e por tempo nao superior a cinco

minutos.
4 — A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas

discussdes, aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacbes fitas e as

deliberacdes tomadas.
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Artigo 62°.
(Competéncia para elaboragao das atas)
A ata das sessbes da Assembleia de Freguesia serd elaborada por funcionario da
autarquia destacado pela Junta de Freguesia, sendo a redagdo supervisionada pelo

primeiro Secretario da Mesa.

Artigo 63°.

(Organizagao das Atas)
1 — A ata, sem prejuizo de ser sintética e objetiva na sua redacao, registara tudo o que
tiver ocorrido na sessdo seja relevante para o conhecimento e a apreciagéo da
legalidade das deliberacdes tomadas, designadamente a data e o local da sessao, hora
de inicio e de fim da sessdo, a ordem do dia, os membros presentes, os assuntos
apreciados, as deliberacdes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votacoes e
as decisdes do presidente.
2 - Fazem parte integrante das atas as declaragdes de voto que tenham existido, desde
que reduzidas a escrito e entregues em tempo util & mesa, bem como informagoes
técnicas, propostas apresentadas, requerimentos entregues ou quaisquer outros
documentos considerados relevantes para a compreensao das delibera¢bes tomadas.
3 — As atas devem ser numeradas e rubricadas por quem as elabora, bem como pelos
Secretérios e pelo Presidente da Mesa e o seu conjunto, incluindo os documentos que
da mesma facam parte integrante, deve ser autuado e paginado sequencialmente por
cada ano.

4 — As sessdes podem ser gravadas para auxiliar o lavrar da ata.

Artigo 64°.
(Aprovacao das atas)
As atas ou o texto das deliberacdes tomadas podem ser aprovadas em minuta no final

da sess3o, sem prejuizo da submissdo da ata respetiva a votagdo na sessao seguinte.

Artigo 65°.
(Entrada em vigor e publicacao)
1 — O Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao e dele é
fornecido um exemplar a cada membro da Assembleia e do Executivo.

2 — O Regimento sera publicado no sitio da internet da Freguesia.
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3 - O Regimento serd obrigatoriamente revisto sempre que alguma alteragdo
legislativa implique alteragdes na sua redagao.
4 - Nos termos da Lei, aquando da instalacdo de uma nova Assembleia, enquanto nao

for aprovado novo Regimento, continuara em vigor o anteriormente aprovado.

Artigo 66°.
(Interpretacdo e integracao de lacunas)
Compete a Mesa, com possibilidade de recurso para o plenario da Assembleia,

interpretar o presente Regimento e integrar as lacunas.

Artigo 67°.

(Alteragdes)
1 — O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia de Freguesia sob
proposta de um agrupamento politico ou de, pelo menos, um tergo dos seus membros.
2 - As propostas de alteracdo devem ser previamente distribuidas a todos os membros
da Assembleia, devendo constar da ordem de trabalhos da sessdo em que vierem a ser
discutidas e votadas.
3 - As alteracbes propostas devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros
em efetividade de funcées e entram em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.
4 — O Regimento, com as alteragbes inscritas em lugar proprio, é objeto de nova

publicacgao.

Artigo 68°.
(Contagem de prazos)
Salvo disposicao em contrario, os prazos previstos no presente Regimento séo

contados nos termos previstos no Cédigo do Procedimento Administrativo.

Aprovado em Assembleia de Freguesia de ;2{" 1 L2112 225
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